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Tableau debord Mes cours  Administration du site

== UNCLASS --

Plugin Face-to-face

Cours  Participants ~ Notes  Banque de questions

Vous consultez actuellement ce cours avec le role : Etudiant
Retour  mon réle normal

v Bienvenue

Objectifs pédagogiques

3 Comprendre e
fonctionnement du plugin et
son vocabulaire

Créer et paramétrer une
activité Face-to-face utilisable
en production

Configurer les réglages essentiels
(inscriptions, confirmations,
inscriptions”. capacités, visibilté, estrictions
courantes),

b

« Expliquer la logique "activité Face-o-
face  sessions — dates

Identifier ce qui reléve du formateur
Vs ce qui reléve de admin, et agir en

Mettre en place une organisation
conséquence. simple et robuste pour éviter les
erreurs fréquentes.

istrer les sessions et la

Admi +, Diagnostiquer et résoudre les
logistique

problémes courants

« Créer, modifier et dupliquer des « Identifier les causes typiques
sessions. 1 trict

Gérer les inscriptions au

quotidien

 Inscrire/désinscrire des participants,
gérer les statuts, et traiter les
demandes.

« Piloter la liste d'attente, les
libérations de places, etles
annulations de maniére propre.

Etre autonome grace aux bons
réflexes

= Savoir oi vérifer finfo (rapports,
files co16 activité, e

0 QI D statuts dinscription, parametres
formateurs/intervenants, et diactivité),

Appliquer une démarche de
dépannage rapide et documentée.

communication associée.

Prét a metre en pratique 7 Lance-toi

v X1 Le module Face-to-Face

© 10 min | Vous expliquez la logique du plugin (activité, sessions, dates, inscriptions, statuts) et utilsez le vocabulaire essentiel pour vous repérer.

() X 1.1 @ La logique de Face-to-Face et e vocabulaire essentie

X 1.2 % Qui voit quoi ?

X135 Je me repére

v X2 Créer une activité Face-to-face préte a I'emploi

© 15 min| Vous créez

puis ajoutez une p:

v X 3 Etudes de cas : les usages les plus courants

© 15 min | Vous mettez en oeuvre les usages les plus courants via des & (capacité + e e lati t
v~ X4 Gérer les inscriptions au quotidien
© 10 min | Vous gérez les inscriptions au quotidien (inscrire, désinscrire, statuts, liste d'attente, annulations) en appliquant ple et fiable.
v X 5 Dépannage express
© 10 min | Vous diagnostiquez et résolvez les problemes fréquents.
v X6 Evaluation finale
© 10 min | Vous validez vos acquis via une évaluation finale.
v x7 Feedback
© 5 minDans un p i s tant sur cette formation 7

qJ: B Votre avis compte !

clés)

« Mettre en place une mini check-list
“avant ouverture des inscriptions” et
“avant la sessior"
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Q

& B 8 Cudant 8 tentatves de connexion depuis votre demicre connexion (uffl)

Progression

¥ MAINTENANT

Tout replier

Afaire ~
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