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Préambule :

Ce document est un support de formation destiné aux apprenants du module «Intégrer le e-learning
dans ses usages ». Il a pour objectif de familiariser les utilisateurs avec la plateforme Moodle, en
proposant des explications simples, des illustrations concrétes et des étapes pas a pas pour
faciliter la prise en main.

L'objectif de ce guide est d’accompagner les utilisateurs dans la découverte et 'usage des principales
fonctionnalités de Moodle 4.5, dans le cadre de la formation continue, en présentiel, a distance ou
en mode hybride.

Moodle, qu’est-ce que c’est ?

Moodle (acronyme de Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment) est une plateforme
de formation en ligne (LMS) libre, collaborative et largement utilisée a travers le monde.

Elle permetde:

e Créerdes cours et parcours de formation structurés
e Ajouter des ressources et activités interactives ©
e Suivre la progression des apprenants il

o Favoriser les échanges entre formateurs et stagiaires

Un peu d’histoire: Créée en 2002 par Martin Dougiamas, ancien enseignant et informaticien
australien, Moodle a été concue dés le départ comme une plateforme centrée sur la pédagogie
constructiviste : lapprenant y est acteur de son apprentissage, et la collaboration est encouragée.

Aujourd’hui, la plateforme Moodle est utilisée par plus de 350 millions d’utilisateurs dans le monde @
Elle est présentes dans plus de 100 000 organisations : écoles, universités, centres de formation,
entreprises Elle est soutenu par une communauté active et un développement open source

Dans un contexte de formation professionnelle, Moodle offre des avantages concrets :

e Acces flexible aux contenus (n’importe ou, n’importe quand)
e Suivi précis des acquis et de l’assiduité

e Mutualisation des supports de formation

e Individualisation des parcours

¢ Interaction et accompagnement méme a distance

Exemple concret : un stagiaire en reconversion peut suivre a son rythme un module e-learning,
interagir avec son formateur via un forum, réaliser des quiz d’auto-évaluation et obtenir une attestation
de réussite.
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Les principales fonctionnalités de Moodle

Moodle est une plateforme riche et modulaire. Elle permet de créer, animer et suivre des formations
en ligne de fagon intuitive, méme sans compétences techniques avancées.

Voici un tour d’horizon des fonctions essentielles que vous utiliserez au quotidien
1. Créer un cours

e Créez unespace de formation en ligne dédié a un groupe d’apprenants.
o Définissez une structure pédagogique en sections ou en semaines.
e Ajoutez des ressources (documents, liens, vidéos) et des activités (quiz, devoirs, forums...).

Chaque cours peut étre personnalisé selon les objectifs pédagogiques visés.

2. Ajouter des ressources

Vous pouvez intégrer des contenus de formation sous différentes formes :

. Fichiers PDF, Word, PowerPoint
. Liens web
e & Vidéos hébergées (YouTube, Vimeo)

. Pages de texte directement rédigées dans Moodle

3. Proposer des activités interactives

Moodle ne se limite pas a déposer des documents : il permet de faire interagir les apprenants via :

. Quiz : auto-évaluation, évaluation finale
. * Devoirs : remise de fichiers ou texte en ligne
. Forums : espace d’échange et de questions-réponses

« T Evénements et calendrier : gestion des dates clés

Ces activités sont évaluables, et les résultats sont centralisés dans un carnet de notes. Ces
éléments participent a la fourniture des éléments d’assiduité attendu par les OPCO lors d’une

formation a distance.

4. Gérer les utilisateurs et les inscriptions

e Création manuelle ou import en masse des utilisateurs (via fichier CSV)
o Attribution des réles (formateur, apprenant, administrateur, etc.)
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e Gestion des groupes et des cohortes pour organiser les classes

5. Suivre les progrés des apprenants

Moodle offre des outils puissants pour suivre et accompagner les stagiaires :

« @& Consultation des journaux d’activité (logs)
e 7 Suiviindividuel de la progression
. Carnet de notes et retours personnalisés

e & Exportdes résultats au format CSV ou PDF

6. Gérer la plateforme et ses parameétres

Les administrateurs peuvent :

e Personnaliser 'apparence de Moodle (logo, couleurs, menus)

e Gérer les droits des utilisateurs
Installer ou désactiver des plugins pour enrichir Moodle (certificats, outils d’analyse, jeux

pédagogiques...)
La plateforme est hautement configurable selon les besoins de 'organisme de formation.

Gs
Mount Orange School Q

My courses O

7. Accés multi-supports
Moodle est accessible depuis un ordinateur, une tablette ou un smartphone, via — i
navigateur ou application mobile.

L'application mobile permet :

o Derecevoir des notifications en temps réel
e De consulter les cours hors lighe
o De participer aux activités

) 8. Sauvegarder, dupliquer, archiver

e Les cours peuvent étre sauvegardés pour éviter toute perte de données
Les formateurs peuvent dupliquer un cours pour créer un modele ou réutiliser un contenu d’une

session a l’autre
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Accéder a ma plateforme Moodle

Votre plateforme Moodle est accessible en vous rendant a l’adresse :

https://elearning.ifep-formations.fr/

R Nous appeler : 00.01.23.45.67 & Couriel : info@exemple.com @3 Francais (fr) v Connexion

IPEP

e Py

Curseur basé sur Bootstrap - 01

Neque porro quisquam est qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur,

adipisci velit

En savoir plus

. Remarque : 'ensemble des guides a suivre ne présentent pas le fonctionnement de Moodle de
facon exhaustive mais permettent une prise en main globale de Moodle pour Uintégrer dans son e-
learning.
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https://elearning.ifep-formations.fr/

Comprendre les droits des utilisateurs dans Moodle

Dans Moodle, chaque utilisateur dispose de roles qui définissent ce qu’il peut faire sur la
plateforme. Ces roles sont attribués a deux niveaux :

¢ Auniveau de la plateforme (acces global a 'administration, a la gestion des cours, etc.)

e Auniveau des cours (acces limité a certains espaces, selon la fonction pédagogique)

Les roles conditionnent Uexpérience utilisateur. Il est donc essentiel de bien les comprendre
pour assurer la sécurité, la clarté des acces, et la bonne organisation des formations.

Les réles a échelle de la plateforme

Ces roles permettent d’agir sur 'ensemble de Moodle (création de cours, administration générale,
gestion des utilisateurs, etc.).

Role Fonctions principales

Administrateur s Dispose de tous les droits sur la plateforme : création
d’utilisateurs, installation de plugins, gestion des rbles,
supervision des cours. A. Aréserver a un nombre limité
d’utilisateurs.

Gestionnaire % Peut gérer les catégories de cours, consulter les rapports,

inscrire des utilisateurs, mais sans modifier la
configuration systéme. Utile pour les coordinateurs
pédagogiques ou référents de formation.

Peut créer de nouveaux cours dans certaines catégories ety
devenir enseignant principal automatiquement.

Créateur de cours

Remarque : Les réles administratifs sont accordés aux utilisateurs dans le menu : Administration
du site > Utilisateurs > Permissions > Attribution des roles systeme.

IFEP E-Learning n

>enéra Utilisateurs Cours Notes Plugins Présentation Serveur Rapports Développement

Aftribuer les réles dans Systemee

Attention | Les réles que vous attribuez sur cette page s'appliqueront aux utllisateurs concernés pour l'intégralité du systéme, y X
compris la page d'accueil et tous les cours.

Veuillez choisir un réle & attribuer

Role Description Utilisateurs avec ce role

Gesfionnaire 2 Emeline Buki

Createur de cours 0

SUPPORT UTILISATEUR : UTILISER MOODLE - p7
dotTilde — El Timothée Laisne 52869602400025 - 6 rue Jean Monnet 14440 DOUVRES LA DELIVRANDE



Les roles a Uintérieur d’un cours

Lorsqu’un utilisateur est inscrit dans un cours, il peut se voir attribuer un réle spécifique a ce cours.
Cesrbles n'ont pas d’effet ailleurs sur la plateforme.

Réle Fonctions dans le cours
Peut ajouter, modifier et supprimer les
Enseignant & contenus (ressources et activités), noter

les étudiants, gérer les inscriptions.

Peut suivre les étudiants, corriger et
Non-éditeur (formateur adjoint) 28 noter, mais ne peut pas modifier la

structure du cours.

Peut consulter les ressources,
Etudiant © participer aux activités, recevoir des
notes, interagir via les forums.
Peut visualiser les contenus ouverts,
sans interagir (pas de participation aux
activités, pas d’enregistrement de
progression).

Invité se

Les r6les dans un cours se gerent dans :
Participants > bouton "Inscrire des utilisateurs" > Choisir un réle.

Cours Parametres Participants Notes Rapports Plus v
Utilisateurs inscrits

Modifier les rbles et permissions

Un enseignant (ou administrateur) peut ajuster les réles et permissions pour répondre a des besoins
spécifiques :

e Attribuer un role différent a un utilisateur selon le cours

e Créerunrodle personnalisé avec des droits spécifiques (ex. : visiteur pédagogique, assistant
administratif)

e Restreindre certaines capacités (ex. : empécher un enseignant de supprimer des activités)
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Ces modifications se font via le menu : Participants > Permissions.

Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus ~
Utilisateurs inscrits -

Inscriptions

v Uilisateurs inscrits

C Méthodes d'inscription  $ ¥ Selectionner *

Renommer les réles
Groupes
Groupes

Op
Groupements

PIe Ui d'ensemble [e[nD o Ix[m]nTe P a]r]s]]v

Permissions

Nol . [e[efefn]i[o]x]c]uln]o]p]o]e]s
e D|E|F HitfJ|k|[L[m|Nn|jOo|P|Q@|R]|S

Autres utilisateurs

] Voir les permissions

En résumé

Niveau Type de role Exemples

Plateforme Administrateur, Gere 'ensemble de
Gestionnaire, Créateur de Moodle
cours

Cours Enseignant, Etudiant, Non- Gére ou suit un cours
éditeur, Invité spécifique

. Astuce : Pour tester les droits d’un utilisateur, vous pouvez "Changer de réle" (en tant

gu’enseignant ou étudiant) depuis le menu utilisateur en haut a droite de Uinterface. Cela permet
de voir Moodle comme un étudiant ou un invité sans se déconnecter.

A @ =, v Mode d'édition (3

Profil

eil Administration du site
Notes
Calendrier

Fichiers personnels

Rapports

Préférences
Langue »

Prendre le rdle...

Déconnexion
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Guide : créer un cours Moodle

@© Ce tutoriel vous guide pas a pas pour créer un nouveau cours sur Moodle 4.5, en définissant ses
parametres essentiels tels que le nom, le format, la visibilité et les méthodes d'inscription.

Pour créer un cours, vous devez étre connecté en tant gu’administrateur ou gestionnaire de cours.
Rendez-vous dans le menu « Administration du site », accessible depuis la page d’accueil. Dans le
menu « Administration du site », sélectionnez 'onglet « Cours », puis la section « Gestion des cours
et catégories ».

Sélectionnez a gauche la catégorie dans laquelle sera placé le cours puis cliquez sur le bouton Créer
un cours situé dans le bloc a droite de l'écran. Vous arriverez alors sur une page de création de
cours, sous la forme d’un formulaire a alimenter.

Renseigner les informations de base

v Généraux

Nom complet du cours @ @

Nom abrégé ducours @ @

Catégoriedecous @ @ BRI RINILI (2

Rechercher v
Visibilité du cours 2] Afficher #
Date de début du cours @ 19 ¢ avri = 2025 ¢ 00 ¢ 00 ™
Date de fin du cours (-] Activer | 19 % avril s 2026 = 00 = 00| B

N° d'idenfification du cours @

Remplissez les champs suivants :

e Nom complet du cours < : Ce nom apparaitra dans le tableau de bord et la liste des cours
(ex. : "Initiation au e-learning").

« Nom abrégé du cours B : Utilisé dans le fil d'Ariane et les rapports. Il doit étre unique sur
la plateforme (ex. : "E-LRNO1").
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Catégorie : Vous pouvez sélectionner la catégorie appropriée pour classer le cours (ex.
: "Formation continue"). Par défaut, le cours sera dans la catégorie choisie avant de cliquer

sur le bouton "Ajouter un cours".

Visibilité @ : Choisissez Afficher pour rendre le cours accessible aux utilisateurs.

Description = : Facultative, elle apparaitra dans la recherche de cours ou dans l'onglet
"Mes cours".

Image du cours [ : Optionnelle, elle s'affichera dans la vignette du cours.

v Description

Résumé du cours o Modifier ~Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
Bl HHY Muw & I === 1 % =
mots  Build with @ tinyMCE
Image de cours © Taille maximale des fichiers : llimité ; nombre maximal de fichiers : 1
=[S
B Fichiers

Types de fichier acceptés

Choisir le format du cours

Dans la section Format de cours, vous définissez I'organisation pédagogique du cours. Cela
impacte la maniére dont les apprenants visualisent les contenus.

~ Format de cours

Sections personnalisées

Hombre de sections © sections personnalisées
O sections hebdomadaires

> Apparence
. . P Activité unie
> Fichiers et dépbts © Actoé uriave
> Suivi d'achévemen
O Informel
> Groupes

> Tags

© T m m

£4 Format du cours

SUPPORT UTILISATEUR : UTILISER MOODLE - p11
dotTilde — El Timothée Laisne 52869602400025 - 6 rue Jean Monnet 14440 DOUVRES LA DELIVRANDE



Cliquez sur le menu déroulant "Format" et choisissez I'une des options suivantes :

Format
Sections
personnalisées

Sections
hebdomadaires
Activité unique &

Informel

Format Tuiles

Astuce : Le Format Tuiles est recommandé si vous souhaitez un affichage plus moderne et
graphique de vos contenus.

Mise en page du cours

o Disposition : vous pouvez choisir d’afficher toutes les sections sur une page ou une section

Description

Le cours est divisé en sections que vous nommez et
organisez librement. Idéal pour les parcours modulaires
ou thématiques.

Chaque section correspond a une semaine. Utilisé pour
structurer un cours dans le temps (avec dates visibles).

Le cours contient une seule ressource ou activité (ex. :
test, devoir). Format ultra-simplifié.

Le cours s'articule autour d'un forum principal. Convient
aux échanges sociaux ou retours d'expérience.

Les sections s'affichent sous forme de tuiles visuelles
avec images, icones, couleurs. Idéal pour un design clair
et attractif.

par page (navigation plus fluide pour les apprenants).

¢ Nombre de sections : définissez combien de blocs de contenus (sections) vous souhaitez

afficher dés le départ.

e Sections cachées :

indiquez si les sections masquées seront completement invisibles ou

affichées de facon réduite.
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Alimenter son cours

Y

@© Ce tutoriel vous guide pas & pas dans lalimentation d’un cours. Il vous accompagne dans :
l'activation du mode édition, la gestion des sections, l’ajout des ressources (contenus passifs), l'ajout
des activités (contenus interactifs).

Une fois votre cours créé et paramétré, il est temps de Palimenter avec du contenu pédagogique :
documents, liens, vidéos, quiz, devoirs, forums... tout ce qui permettra a vos apprenants d’apprendre,
interagir et progresser.

Activer le mode édition

Avant de pouvoir modifier le cours, vous devez activer le mode édition :
1. Accédez a votre cours via votre tableau de bord Moodle.

2. Enhautadroite, cliquez sur le bouton Activer le mode édition (généralement représenté parun
bouton a glissiere ou un crayon).

-

A [ =, v Mode d'é&dition (P
Accueil Tableau de bord Mes cours Administration du site

Une fois activé, vous verrez apparaitre des icones ¢ a coté de chaque élément, ainsi que des options
“Ajouter une activité ou une ressource” dans chaque section. Le mode édition reste actif tant que
vous ne le désactivez pas. Vous pouvez le réactiver a tout moment depuis la méme zone.

Geérer les sections du cours
Votre cours est organisé en sections (ou "blocs de contenu") que vous pouvez adapter a votre

progression pédagogique.

= Modifier une section

Pour modifier une section, une fois en mode édition, cliquez sur ’icéne s puis Modifier les réglages.

Nouvelle section #

Afficher
<+ Ajouter une activité ou ressource

=
8 Modifier réglages
# Marquer la section

A noter que si vous étes dans un cours au format Tuiles, le menu s’appellera Modifier la tuile.
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Vous pouvez:
e Donner un titre personnalisé (Nom de section)
e Ajouter une description visible sous le titre

e Masquer ou afficher la section pour les apprenants (Restriction d’acces)

;.
v Generdal
Nom de section Nouvelle section
Description Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau Aide
B I BRHN® Ber £ 2 I === 1 T =
. 0 mots  Build with @ tinyMCE

> Restriction d’acceés

= Ajouter ou supprimer des sections

En bas de la page, cliquez sur “+ Ajouter une section” pour créer une nouvelle section. Pour en
supprimer, utilisez Uoption “Supprimer” dans le menu Modifier de la section concernée.

+ Ajouter une section

Conseil pédagogique : Une section = une thématique, une semaine ou une étape du parcours.
Utilisez des titres courts et explicites.

Ajouter une ressource :

Vous pouvez ajouter 2 types de contenus a un cours : les ressources ('apprenant consulte) ou des
activités (Uapprenant participe). Pour ajouter une ressource, dans la section souhaitée, cliquez sur
“Ajouter une activité ou une ressource”.

<+ Ajouter une activité ou ressource

La plateforme vous affichera alors un sélecteur d’activité. Dans celui-ci, sélectionnez l'onglet
Ressources.
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Vous pourrez alors choisir parmi les types disponibles, comme :
Ressource Description
Dossier

Fichier

B Livre

pour des annexes ou documents complémentaires.
» Page

Regroupe plusieurs fichiers dans un méme bloc téléchargeable. Idéal

Permet de déposer un seul fichier (PDF, Word, PowerPoint, image...). Il
sera directement téléchargeable ou lisible dans le navigateur.

Crée un document structuré en chapitres et sous-chapitres. Parfait
pour les supports longs ou progressifs.
Paquetage IMS Content

URL

utilisé sauf cas particuliers.

Contenu rédigé directement dans Moodle, avec mise en forme,
Integre un module externe au format IMS (type SCORM léger). Peu

images, vidéos, liens... Accessible en un clic, sans téléchargement.

Lien vers un site web, une vidéo, un document en ligne. Affiché dans
une nouvelle fenétre ou intégré a Moodle.

Ajouter une activité ou ressource

x
Activités Ressources

& &
Paquetage

e Page IMS Content URL
w0 w 0 w0 w @

Cela affichera alors un assistant a suivre par étape. Dans celui-ci, les champs identifiés par un
pictogramme en forme d’exclamation rouge sont obligatoires.

Ajouter une activité :

De méme fagon, pour ajouter une activité, cliquez sur “Ajouter une activité ou une ressource”,
sélectionnez U'onglet Activités et choisissez parmi les plus utilisées :
Activité

28 Atelier

Description

Activité d’évaluation par les pairs : les participants remettent un
travail et évaluent celui des autres selon des criteres définis.
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Base de données Permet aux participants de créer et consulter une collection de
fiches (textes, images, fichiers...). Idéal pour des travaux
collaboratifs.

< BigBlueButton Outil de visioconférence intégré. Permet d’organiser des classes
virtuelles avec chat, tableau blanc, et enregistrement.

Contenu interactif (H5P)  Ajoute un module interactif (vidéos enrichies, textes a trous,
glisser-déposer...). Idéal pour dynamiser 'apprentissage.

=+ Devoir Les participants remettent un travail (fichier ou texte en ligne). Le
formateur peut commenter et noter.

s} Feedback Crée un sondage ou un formulaire de retour d’expérience
personnalisé. Utile pour ’évaluation de la formation.

Forum Espace de discussion entre participants et formateurs. Différents
types de forums disponibles (Q/R, libre, individuel...).

(] Glossaire Crée un dictionnaire de termes avec définitions. Peut étre
collaboratif ou réservé au formateur.

@ H5P Ajout direct d’une activité H5P parmi une bibliothéque de
contenus interactifs (alternative a “Contenu interactif”).

I Lecon Module composé de pages et de questions. Le chemin parcouru
dépend des réponses données. Format séquentiel, interactif et
scénarisé.

¢ Paquetage SCORM Integre un module e-learning au format SCORM (créé avec un
logiciel auteur externe). Suivi possible des tentatives.

Il Sondage Propose une question unique a choix multiples. Utile pour lancer
un débat ou sonder 'avis du groupe.

Test Crée des évaluations automatisées avec de nombreux types de

questions (QCM, Vrai/Faux, réponses courtes...). Notation
automatique possible.

Iy Wiki Permet aux utilisateurs de créer et modifier des pages web a
plusieurs, comme une encyclopédie collaborative.

La encore, cela affichera alors un assistant a suivre par étape. Dans celui-ci, les champs identifiés
par un pictogramme en forme d’exclamation rouge sont obligatoires.

A noter : pour vos activités, vous pouvez parameétrer :
e Unenote ounon
e Une date d’échéance

o Des conditions d’achevement (obligation de terminer l'activité pour passer a la suivante)
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Ajouter une activité ou ressource x

Recherche

Tout Activités Ressources
EE o () LG
Base de Contenu
Atelier données BigBlueButton inferactif Devoir Feedback
v O ir © i 0 w O T 0 7 0
Bl @ 5 s T
Paquetage

Forum Glossaire H5P Legon SCORM Sondage
v 0 v O v O A : | v 0 W O
Test Wiki

w @ w e

En résumé

Activez le mode édition dans le cours
Organisez le contenu en sections claires
Ajoutez des ressources pour diffuser vos supports

Ajoutez des activités pour impliquer les apprenants

€ Moodle vous permet de construire des parcours riches, progressifs et interactifs. Le secret d’un
bon cours ? De la clarté, de la variété et une progression logique !
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Gérer les groupes et les groupements

@© Cetutorielvous assistera pour créer, gérer et utiliser efficacement les groupes et groupements dans
VOS cours.

Moodle vous permet de diviser les participants d’un cours en groupes, pour organiser des activités
différenciées, gérer les inscriptions, ou suivre des sous-groupes. Vous pouvez aussi combiner ces
groupes en groupements pour aller plus loin dans la personnalisation des parcours.

Qu’est-ce qu’un groupe dans Moodle ?

Un groupe est un sous-ensemble d’utilisateurs dans un cours. Il peut servira:
o Attribuer des activités différentes a chaque groupe
e Suivre séparément la progression et les notes
e Créerdes espaces de forum ou devoirs dédiés a un groupe

e Organiser des rendus en travail collaboratif

Exemple : En divisant votre promotion en groupes A et B, vous pouvez :
o Donner des consignes spécifiques a chaque groupe

o Permettre a chaque groupe de voir uniquement ses propres membres

Qu’est-ce qu’un groupement ?
Un groupement est un ensemble de groupes. Il est utile quand vous souhaitez :
e Réserver une activité a un seul ensemble de groupes

o Gérerdes parcours différenciés dans un méme cours

Exemple : Vous avez 4 groupes :
e Groupes A1 et A2 = Groupement "Débutants”
e Groupes B1 et B2 = Groupement "Confirmés"

Vous pourrez alors attribuer certaines activités uniguement au groupement "Confirmés".
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Créer et gérer des groupes

= Créerungroupe

Rendez-vous dans le cours concerné. Cliquez sur Participants et choisissez ensuite Groupes dans le
menu déroulant de gestion des inscriptions.

Cours Paramétres Participants Notes Rappot
Utilisateurs inscrits ~

Inscriptions

- e
S Méthodes d'inscription i‘ ‘ Sélectionner M |
Renommer les réles
Groupes
Groupes

Groupements

Pré \ G |H ) M| N| O
Vue d'ensemble = et off

Permissions

N o STl Al e
Permissions £ Al L

Auires utilisateurs

F Voir les permissions

Créer un groupe

Dans la colonne de gauche, cliquez sur Créer un groupe.
Renseignez particulierement :

= Lenomdugroupe
= Une description (facultatif)
= Uneimage de groupe (facultatif)

v~ Generaux

Hom du groupe L]

Identifiant de groupe o =
Description du groupe Modifier Afficher Insérer Format Outls Tableau Aide

9 ¢ Bl HBEO Ber £33 I === 4 . =

Omots  Build with @ tinyMCE

Clef d'inseripfion e |

Visibiité de 'affiictionau @ | Visibls e |
groupe

Afficher ls groupe dans un menu déroulant pour les activités en mode groupe @
Messagerie de groupe @ | Mon ¢ |

Mouvelles imags
‘

®

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ciouter

m
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Sivous choisissez 'option Messagerie de groupe, un groupe sera ajouté a la messagerie Moodle pour

Messagerie de groupe (=] Non #
permettre aux utilisateurs d’échanger entre eux.

Validez en cliquant sur sur Enregistrer.

= Ajouter des utilisateurs au groupe

Pour ajouter des utilisateurs a un groupe, dans Uinterface des groupes (cf. point précédent),
sélectionnez le groupe concerné en cliquant dessus.

= Cliquez sur Ajouter/Supprimer des utilisateurs.

= Sélectionnez les utilisateurs a ajouter dans la colonne de droite. Cliquez sur Ajouter. (et la
suppression se fait en cliquant sur Supprimer)

Membres du groupe Membres potentiels Groupes dont I'utilisateur
sélectionné fait partie

Auvcun Aucun

Rechercher Rechercher

Créer et gérer des groupements

= (Créerdes groupements

Pour créer des groupements, depuis le menu des Participants, dans le menu déroulant cliquez sur

Cours Poramétres Motes Ropports
Utilisateurs inscrits -

Groupements.

i
[
0
Q
5
1]

Méthodes d'inscription 5 %
Rencmmer les réles

Groupes

Groupements
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Ensuite, cliquez sur Créer un groupement. Donnez lui un nom clair (ex. : "Parcours avancé"),
éventuellement une description et cliquez sur Enregistrer.

Créer un groupement
v Généraux

Mom du groupement

Identifiant de groupement @

Deseription du groupement Modifier  Afficher Insérer Format Outils  Tableau  Aide
59 B I

BEH® Mur o 2

"
il

Ajouter des groupes au groupement
Pour

lier des groupes a ce groupement,
P ;)

cliquer sur

Uicone de

personne
Afficher les groupes du groupement

a droite du nom du groupement.

Sélectionnez les groupes a ajouter et cliquez sur Ajouter (méme logique que pour alimenter les
groupes)

Ajouter/retirer des groupes: ee

Membres actuels : 0

Membres potentiels : 1

ee

-4 Ajouter
Supprimer b

Retour aux groupements
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Utiliser les groupes et groupements dans un cours

Lorsque vous créez ou paramétrez un cours, rendez-vous dans la section de paramétrage « Groupes ».
Puis configurez :

Option Effet

Mode de groupe  Détermine la visibilité et Uinteraction entre groupes :
¢ Aucun groupe
¢ Groupes séparés (les groupes ne se voient pas)
¢ Groupes visibles (les groupes peuvent se voir)

Cela permet d’avoir des activités spécifiques pour certains groupes sans que les autres n’y

aient acces.
v Groupes
Mode de groups (2] Aucun groupe &
Imposer ke mode de groupe (2] Mon @
Grouvpement par défaut Aucun %

En choisissant d’imposer le mode de groupe, toutes les activités fonctionneront en mode groupe.
Dans le cas contraire, vous le paramétrerez individuellement.

Pour chaque activité, il sera maintenant possible de paramétrer le mode de groupe depuis le menu de
parametre de la dite activité.

+ Terminé “

Paramétres

Déplacer

Déplacer & droite
Cacher

Dupliquer
Attribution des rbles

Mode de groupe >
@ = Aucun groupe

EDN Y I BN - )

Supprimer

(O %% Groupes séparés

0 Q

+ Terminé

(O 2t Groupes visibles

v Termingé

-
H
n
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Créer une classe virtuelle avec BigBlueButton (BBB)

BigBlueButton (BBB) est une solution de classe virtuelle liée a Moodle, spécialement congue pour la
formation en ligne. BigBlueButton garantit :

e 1+ Plusde sécurité (données hébergées localement) et un authentification unique
. Une intégration fluide avec vos cours Moodle

o B Des fonctionnalités pédagogiques dédiées a ’enseignement

Fonctions principales de BigBlueButton

Fonction Description

» Audio/Vidéo en direct Jusqu’a plusieurs dizaines de participants en

simultané
Partage d’écran Présentez votre bureau ou une application
Tableau blanc interactif Annotations, schémas en direct

1 Téléversement de documents PDF, présentations PowerPoint, images

®: Salles de sous-groupes (breakout rooms)  Travail en petits groupes
| Intégration calendrier Moodle La session BBB apparait dans le cours

>» Enregistrement de la session (optionnel)  Relecture possible par les absents
i Sondage et quiz Possibilité de lancer un questionnaire pendant la

classe virtuelle

Créer une activité BBB

Accédez au cours dans lequel vous souhaitez organiser la classe virtuelle. Cliquez sur “Activer le
mode édition” (en haut a droite).

Dans la section souhaitée, cliquez sur “Ajouter une activité ou une ressource”. Dans longlet
Activités, sélectionnez BigBlueButton.

Pour paramétrer votre session, remplissez les champs suivants :

Parameétre Explication
Nom de la session Visible pour les apprenants (ex. : “Classe virtuelle du 10 mai”)
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Description (facultatif) Informations complémentaires ou lien externe

Indiquez le message qui s’affichera lors que les apprenants se

connecteront

Activez si vous souhaitez empécher les apprenants de se connecter tant

que le formateur n’est pas connecté (mise en salle d’attente).

Sessions enregistrée Indiquez si la classe doit-étre enregistrée pour un replay (pas
nécessairement actif sur votre Moodle)

Message d’accueil

Attendre le modérateur

[Epr T

Type de conférence -] Zalle ssulement
v Général
MNom de la scalle [: ]
Afficher moins...
Description

Modifier  Afficher Insérer Format Outils  Tableau Aide

B I BEHY WMuw & I

A T

Build with @ tinyMCE

Afficher lo description sur la poge de cours @

v Paramétres de la salle

Messoge d'accuei ]

Attendre le modérateur @

Lo session peut &fre enregisirés.

Ajuster ensuite les verrouillages que vous désirez mettre en place (désactivation des micro, etc.)

v Reglages de verrouillage

Désactiver les webcams
Désactiver les micros

Désactiver lo discussion privee
Désactiver la discussion publique
Désactiver les notes partagées

Cacher o liste des participonts
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Dans la section Role attribué pendant la session en direct, déterminez qui est modérateur
(formateur) et qui est participant (apprenant).

v Réle aftribué pendant la session en direct

Attibution Chaisir.... s v

Tous les vtilisateurs inscrifs rejoint la session en tant que Participant =

Utilisateur Admin fep  rejoint la session en tant que M

[e]
%]
o
1]

Par défaut, les enseignants sont Modérateurs et les Etudiants sont Participants.

La section Horaire de la réunion vous permet de fixer des horaires formels a la classe virtuelle. Dans
le cas contraire, il est possible d’y accéder a tout moment.

v Horaire de la reunion

Pour finaliser la création, cliquez sur “Enregistrer et revenir au cours”. L’activité apparait désormais
dans votre section de cours. Les apprenants pourront cliquer sur le lien a ’heure convenue pour
rejoindre la classe virtuelle.
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Créer un compte utilisateur

@© Ce tutoriel vous explique comment créer manuellement un utilisateur, utile notamment pour :
ajouter ponctuellement un formateur, un stagiaire ou un intervenant externe

Qui peut créer un utilisateur ?

La création d’un utilisateur estréservée aux profils ayant un réle administrateur ou gestionnaire avec

les permissions adaptées.

Pour créerun utilisateur, accéder a 'administration des utilisateurs : pour cela, depuis la page d’accueil
de Moodle, cliguez sur Administration du site. Puis rendez-vous dans le menu Utilisateurs >
Comptes ~> Ajouter un utilisateur

Administration du site Rechercher B
Geéneéral Cours Notes Plugins Présentation Serveur Rapports Développement
Utilisateurs
Com pTes Liste des ufilisateurs
Actions par lots sur les ufilisateurs

Ajouter un utilisateur

Gestion utilisateur

Renseigner les informations obligatoires

Lors de Uinscription, certains champs sont obligatoires. Ils sontidentifiés par un pictogramme en forme

d’exclamation rouge.

Nom d’utilisateur Identifiant unique pour se connecter (ex.
jdupont). Aucun espace, tout en minuscules
recommandé.

Nom Saisir correctement les prénom/noms pour une
identification claire.

Prénom Saisir correctement les prénom/noms pour une
identification claire.

Email Adresse e-mail de lutilisateur, qui pourra

également servir d’identifiant de connexion.

Remarque : il est impossible que deux comptes
de la plateforme utilisent le méme email.
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Mot de passe Doit respecter les regles de sécurité définies sur
votre plateforme (longueur, caractéres spéciaux,
etc.)

Astuce : Vous pouvez cocher “Forcer le changement de mot de passe a la prochaine
connexion” pour plus de sécurité.

En plus des champs obligatoires, vous pouvez également renseigner des informations facultatives
comme:

= Téléphone : le numéro de téléphone de I'utilisateur.
= Description : une bréve description de ['utilisateur.
= Ville: la ville de résidence de I'utilisateur.

Enregistrer le compte

Une fois tous les champs remplis, cliquez sur Créer Uutilisateur en bas de la page.

Créer utilisateur

Vous étes redirigé vers la liste des utilisateurs, ou le nouveau compte apparaitimmédiatement.

Et apres ? Ajouter U'utilisateur a un cours

Créer un compte ne suffit pas a donner acces a un cours. Pour cela, allez dans le cours concerné,
cliquez sur Participants. Cliquez sur Inscrire des utilisateurs, recherchez l'utilisateur par son nom ou
son identifiant. Choisissez un réle (ex. : Etudiant, Enseignant) et cliquez sur Inscrire.

En résumé

Accédez a Administration du site > Utilisateurs > Ajouter un utilisateur
Renseignez les champs obligatoires

Créez le compte

Inscrivez I'utilisateur dans un cours depuis I'onglet Participants

Bon a savoir : Vous pouvez aussi importer plusieurs utilisateurs d’un coup via un fichier CSV,
ce qui fera Uobjet d’un autre guide.
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Importer un ensemble d’utilisateurs via fichier CSV

Lorsque vous devez inscrire plusieurs utilisateurs en une seule opération (stagiaires, formateurs,
intervenants...), Moodle permet de le faire automatiquement via un fichier CSV. Cette méthode est
idéale pour les promotions entiéres ou les sessions de formation répétées.

Qu’est-ce gu’un fichier CSV ?

Un CSV (Comma Separated Values) est un fichier texte ou les informations sont organisées en
colonnes, séparées par des virgules ou des points-virgules.

Exemple:

username,password,firstname,lastname,email
jdupont,Azerty123!,Jean,Dupont,j.dupont@email.com

mbenali,Azerty123!,Maya,Benali,m.benali@email.com

Préparer le fichier CSV
Le fichier doit comporter une ligne d’en-tétes et une ligne par utilisateur. Voici les champs les plus
courants :
Champ CSV Description
username Identifiant de connexion (obligatoire)
password Mot de passe (obligatoire, sauf si généré automatiquement)
firstname Prénom
lastname Nom
email Adresse email
cohort1 Nom de la cohorte a laquelle rattacher lutilisateur
Si lutilisateur doit-étre dans plusieurs cohorte, créer autant de colonne que
nécessaire, nommée cohort2, cohort3, etc.
coursel Identifiant du cours pour inscription automatique
enroltimestart1l Date d’inscription au cours (format JJ/MM/AAAA ou AAAA-MM-J))
enrolperiod1 Durée d’inscription en jours
suspended 0 = actif, 1 = désactivé
A B C D E F G H I J K
1 username  password firstname lastname email suspended phonel cohortl coursel enroltimestartl enrolperiodl
2 c.akem password CHAN-AN AKEM akem.ly25@y 1 0760936968 HS Ul 19/02/2025 30

3
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Astuce : On peut créer ce fichier avec Excel ou Google Sheets, puis U'exporter au format CSV
UTF-8 (séparateur point-virgule).

Importer le fichier dans Moodle

Rendez-vous dans Administration du site > Utilisateurs > Comptes > Importation d’utilisateurs.

Administration du site Rechercher B
Général Cours Notes Plugins Présentation Serveur Rapports Développement
Utilisateurs
Com pfes Liste des utlisateurs

Actions par lots sur les utilisateurs
Ajouter un utilisateur

Gestion utilisateur

Préférences ulilisateur par défaut
Champs du profil

Cohortes

Chaomps de cohorie personnalisés
Impartation d’utilisateurs

Déposer des avatars

1. Cliquez ensuite sur Choisir un fichier, puis téléversez votre fichier CSV. Cliquez sur Importer.

Importation d’ufilisateurse
v Déposer

Fichier texte exemple @ Sxample.csv

F.Chie' o m

utilisateurs_cohorte xlsx

a

Séparateur CSV

Encodage | UTF-8 s

Rangées de prévisualisation | 10 E |

Importation d’utilisateurs
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Remarque : Lors de la création du CSV, vous avez d{ choisir le séparateur (virgule, point-virgule).
Veillez a identifier le méme sélecteur dans le formulaire d’import.

Régler les parametres d’import

Vous pourrez régler Uimport pour Uajuster selon vos attentes :

Mode de création Ajouter seulement les nouveaux, ignhorer les
utilisateurs existants: Crée uniquement les
comptes inexistants. Les utilisateurs déja présents
sontignorés.

Option recommandée pour éviter les doublons.

Tout ajouter, y compris un compteur aux homs
d’utilisateurs au besoin: Crée un nouveau
compte méme si un identifiant existe déja, en y
ajoutant un suffixe (ex. : dupont2).

| Risque de confusion

Ajouter les nouveaux et modifier les utilisateurs
existants : Crée les comptes absents et met a jour
ceux déja existants (utile pour mettre a jour les
emails, inscriptions...).

Modifier les utilisateurs existants seulement:
Aucun nouveau compte n’est créé. Seuls les
utilisateurs déja présents sont mis ajour.

Mot de passe utilisateur Champ requis dans le fichier: Le mot de passe
doit étre présent dans le fichier CSV (password).

Contréle total

Créer un mot de passe si nécessaire et ’envoyer
par courriel : Si le champ est vide, Moodle géneére
un mot de passe aléatoire et 'envoie par email.

. Requiert que Uemail fonctionne !
Imposer le changement de mot de passe  Utilisateurs avec mot de passe faible : Seuls les
mots de passe simples (trop courts, peu sécurisés)
déclencheront une demande de changement.

Bon compromis sécurité / praticité
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Aucun: Aucun utilisateur ne sera contraint de
changer son mot de passe.

Tout : Tous les utilisateurs devront changer leur mot
de passe a la premiére connexion.

+ Recommandé pour des comptes temporaires
ou partagés
Standardiser les noms d’utilisateurs Oui : Moodle supprime les majuscules, caracteres
spéciaux, accents, etc. pour générer un identifiant
conforme (ex. : Elise.Dupont devient elise.dupont).

L7 Recommandé pour éviter les erreurs

Non : L’identifiant est utilisé tel gu’il est saisi dans
le fichier CSV.

1 Attention aux erreurs de format ou doublon

v Parametres

L1

Mode de création Ajouter seulement les nouveausx, ignorer les utilisateurs existants

Mot de passe nouvel utilisateur Créer un mot de passe si nécessaire et I'envoyer par courriel =
Impaoser le changement du Utilisateurs avec mot de passe faible *

mot de passe

Standardiser les noms Qui #

d’utilisateur

Sélectionner pour des Non E

Il est possible de modifier les Valeurs par défaut si nécessaire puis on valide en cliquant sur le bouton

Importation d'utilisateurs

Importation d’utilisateurs.

L’assistant listera alors la liste des comptes a créer et la nature des opérations réalisée. Si ce rapport
est conforme, vous pourrez cliquer sur Continuer. Cay est : vous avez importé vos utilisateurs !

SUPPORT UTILISATEUR : UTILISER MOODLE - p31
dotTilde — El Timothée Laisne 52869602400025 - 6 rue Jean Monnet 14440 DOUVRES LA DELIVRANDE



Résultats de la création d'utilisateurs

Statut Ligne ID Nom Prénom Nom Adresse de courriel Mot de Authentification  Inscriptions Compte Théme Supprimer
Csv d’utilisateur de passe suspendu
famille

Nouvel 2 17 c.okem CHAN- AKEM akem.ly25@ychoo.com  password  manual Utilisateur Oui
utilisateur AN Palitique ajouté ala

de mofs cohorte

de passe w HYGIENE

non ET

valide SALUBRITE »

Inscrit au

cours
wUln
avec le
role
wstudent »

Utilisateurs créés: 1
Utilisateurs avec mot de passe faible: 1
Erreurs: 0

Continuer

Vérifier ’assiduité des utilisateurs dans un cours

Dans le cadre de la formation continue, il est essentiel de pouvoir justifier la présence ou la
participation des apprenants. Moodle propose plusieurs outils pour suivre assiduité des utilisateurs,
que ce soit sous forme de connexion, de progression dans les activités, ou de participation active.

© Objectif de ce suivi
o Justifier la présence pour un financeur (OPCO, CPF, etc.)
¢ lIdentifier les apprenants inactifs

e Proposerun accompagnement ciblé aux stagiaires en difficulté

Consulter les journaux d’activité (logs)

Les journaux permettent de voir qui a fait quoi, a quel moment, dans un cours.
© Pouryaccéder:

Dans le cours concerné, ouvrez le menu Plus (ou via laroue crantée). Cliquez sur Rapports >Journaux.
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Cours Paraméires Parficipants Notes Rapports Plus ~

Rapports

Rapport des compétences
Journaux
Journal en direct
Activités du cours
Participation au cours
Achévement d'activiiés
Choisissez les filtres :
o Utilisateur : sélectionner un stagiaire
o Jour/ période : choisir une plage de dates

o Activité : filtrer sur un devoir, test, forum...

Cliquez enfin sur Consulter ces journaux.

Choisir le journal que vous souhaitez consulter:

-
-

| Unité 1 : Rappel des reglementations * | | Tous les participants | | Tous les jours

| Toutes les activités 5 | | Toutes les actions * | | Toutes les sources =

| Tous les événements = | (2]

Consulter ces journaux

- Vous verrez alors une liste détaillée des actions, avec les dates, heures, pages visitées, et types

d’interaction.
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Consulter ces journaux

u2345‘6‘7‘8‘9‘-0""‘]]‘}31
Nom
complet de Utilisateur Contexte de Nom de
Heure I'utilisateur concerné I'événement Composant I'événement Description Origine Adresse IP
18 avrl  Adminlfep - Cours: Unité 1: Jystéme Cours The user with id "2' viewed web 217.23.3.071
2025, Rappel des consulté the course with id '3
16:50:43 réglementations
18 avrl  Adminlfep - Cours: Unité 1 : Systéme Cours The user with id "2' viewed web 217233071
2025, Rappel des consulté the course with id '3'.
16:50:27 réglementations
18 avrl  Adminlfep CHAN-AN Cours: Unité 1 : Systéme Utilisateur The user with id "2 web 217.23.3.071
2025, AKEM Rappel des désinscrit d'un unenrolled the user with id
16:47:06 réglementations cours 17" using the enrolment
method 'manual from the
course with id "3
18 avrl  Adminlfep CHAN-AN Cours: Unité 1 : Systeme Réle retiré a The user with id "2 web 217.23.3.171
2025, AKEM Rappel des un utilisateur  unassigned the role with id
16:47:06 réglementations '5' from the user withid '17".
18 avrl Adminlfep CHAN-AN Cours: Unité 1 : Systéme Réle aftibué  The userwithid "2 assigned  web 217.23.3.171
2025, AKEM Rappel des & un ufilisateur the role with id '5' to the user
16:45:35 réglementations with id "17".
18 avrl  Adminlfep CHAN-AN Cours: Unité 1 : Systéeme Utilisateur The user with id "2 enrolled web 217.23.3.171
2025, AKEM Rappel des Inscrit dans un the user with Id '17' using the
16:45:35 réglementations Cours enrolment method ‘'manual
in the course with id '3'.
18 avril  Adminlfep - Cours: Unité 1 : Systéme Cours The user with id "2' viewed web 90.83.195.113
2025, Rappel des consulté the course with id '3

. Astuce : Exportez les journaux au format Excel ou PDF pour les conserver comme justificatifs.

Télécharger les données au format| Séparé par des virgules (.csv) Bl Télécharger

Separeé par des virgules [.csv) s | g 10 1

Microsoft Excel [xlsx)
Table HTML

Javascript Object Notation [.json)

OpenDocument (.ods)

Portable Document Format (. pdf)

Suivre la progression dans le cours

Si vous avez activé le suivi d’achevement des activités, Moodle vous permet de visualiser une vue
d’ensemble du parcours de chaque utilisateur.

© Accéder au suivi d’achévement :

Dans le menu du cours, allez dans Rapports > Rapport d’acheévement. Une grille s’affiche, avec les
noms des utilisateurs en ligne, et les activités en colonne.
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Vous verrezquia:
o Accédé achague ressource =
o Terminé une activité

o Noncommencé une étape X

Prénom (R A|E|C‘D|E|F‘G‘—||J‘K|LMI\|O|P‘G|RST|L‘\/\"\JX|Y|Z]
Nom de famille Rt A|E‘C|3|E|:|G|H|I‘J|<|LM N‘C|:Q‘RS’|U\’ wx|‘r‘:l
; : ; [T
o3 . =z = 7 1
= o 2 8 i noag =R
=z = = - [ %] -
5 x £ < = g v own oa 2 0 il o =
m 3 2 =2 E = W ouw - L = =z
O o = D= 0 O ER O w2 L W
> 5 o & ¥ o 3 Q@ U5 ® = = = =
= = o i < 0 > = 8 5 i g, < 2 = = E
o 9 2 3z o = 5 0 « oz 9 EQIT! =
oo = P = R G £ @ =< =T =
z 8 % J 5 F 0 =Z %2 & =2 @ & O o T = 2
e =z
O =2 £ T A O oL = £ « 0 ¥ E o] m = =
= < = = = w» Lz O Z = v 0 Q
S 283z £ EBE382 2888005 w0z 2z 2
z23:-23%%g8zxg5388%25z2 38
2 0 2 £ 0o o> ¥ %0 2 5 5 2 0 o2 2 2 oF
= & 2 2 2 0 0wy O = 3z z €
O ow < 0O = =z = U oz < £ L 0 = I = o o=
5 80w 5oz 0 [ A Wou o5 o ow o=z g
S 320 EesiitEoEorre e zg 2o
Prénom L = et ¢ ¢ o wvr T = = v
i B E &8 zZ <« =2 4948 35Uy 5 L F 55 s
om de
tamils Adresse de courriel ] ] ] ] ] ] B 2 B & & & ] ] & s M@ " &
: I s or: o3 3 or3 f3 f3 r3 o f3 61 161 Moo oo e e e e e
Emeline formationifep@outlook.fr ¥ MM MMMBM MM (3O 0080 000 00 OO0 O 0
Buki
P - ez r: 3 r3 r3 r3 r3 r3 r3 r3 3 f5 o ooy oo
Soraya formation@ifep-formationfr & & ¥ & ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ I & 00 03 03 3 3 ¥ W
Gaci
Admin agence.doffide@gmailcom &4 ¥ ¥ ¥ & {1 & {0 & 08 008 8 8 0 0O 0 0 01
Ifep
. >

Telécharger en format CSV (UTF-8)
Télecharger en format CSV compatible Excel

1 Prérequis : Les activités du cours doivent avoir le suivi d’achévement activé (au moment de leur

création ou depuis leurs paramétres).

v Suivi d'achevement

Activer le suivi de I'achévement des activités (=) | Oui = |
Afficher les conditions d’achévement des activités @ | Oui = |

Rapport résumeé

Il est possible également d’extraire un rapport de participation des apprenants au cours. Ces rapports
sont individuels et s’extraient par utilisateur.

© Pouryaccéder:
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Depuis le cours, cliquez sur Participants. Sélectionnez un utilisateur. Dans son profil, cliquez sur
Uonglet Rapport Résumé (ou "Apercu des activités").

a Emeline Buki ® iesogeperonel B8 Ajouter aux contacts

Informations détaillées Rapports

Adresse de courmiel

Fuseau horaire

Dans ce rapport, vous verrez pour chaque activité du cours :
o Le nomde lactivité
o Laderniére date d’acces

o Le niveau de participation (soumis, consulté, non démarré)

Ce rapport est utile pour vérifier rapidement si un stagiaire a “joué le jeu” de la formation.

Rapport resume

Général

UNITE 1: Rappel des réglementations et les normes

[ REGLEMENTATION Twues  lundi 3 mars 2025, 15:05 (44 jours)
M REGLE GENERALES D HYGIEME & DE SALUBRITE Twvues lundi3 mars 2025, 15:05 (46 jours)
@ FICHE RISQUES INFECTIUEUX Twvues lundi3 mars 2025, 15:05 (46 jours)
@ DECLARATION d'une activité de tatouage 1wues  lundi 3 mars 2025, 15:06 (46 jours)
@ INTERDICTION DU TRAVAIL A DOMICILE Twues  lundi3mars 2025, 15:07 (46 jours)
@ ARS DECLARATION D ACTIVITE Twues  lundi 3 mars 2025, 15:08 (44 jours)
m MNOUVEL ARRETE DE FORMATION DU 5 MARS 2024 [5 Twvues  lundi 3 mars 2025, 15:08 (46 jours)
@ LES ENCRES DE TATOUAGES Twues  lundi 3 mars 2025, 15:08 (44 jours)
3 LES ENCRES DE TATOUAGES '= Twues  lundi 3 mars 2025, 15:08 (44 jours)

@ ARRETE DU 3 MARS 2008 5
ENCRES DE TATOUAGE : NOUVELLE EUROPEENNE DU 4 JANVIER 2022

2 | FS FNCRFS FT PRECAIITIONS =

Il est possible d’exporter ce rapport en Uimprimant au moyen (menu imprimer du navigateur ou
raccourci clavier CTR+P)

En résumé

Besoin Outil recommandé
Voir les connexions et actions Journaux d’activité
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Suivre Pavancée pédagogique Rapport d’achévement
Contréler la consultation d’un cours Rapport résumé
Exporter des preuves d’assiduité Export CSV / PDF depuis les rapports
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Créer des contenus interactifs avec H5P

Présentation de H5P

28, H5P est un outil intégré a Moodle qui permet de créer des contenus pédagogiques interactifs
directement dans la plateforme, sans installer de logiciel externe.

Le nom H5P signifie "HTML5 Package", et désigne des modules éducatifs dynamiques, compatibles
avec tous les navigateurs et supports (PC, tablette, mobile).

Principaux contenus disponibles avec H5P

Type de contenu Utilisation

Vidéo interactive Intégrer des questions, images ou liens dans une vidéo YouTube ou un fichier
> mp4

Quiz / Test Proposer des QCM, vrai/faux, réponses a trous... avec feedback immédiat
Présentation %% Créer un diaporama interactif avec images, textes, vidéos et questions

Carte mémoire @  Réviser en mode flashcards

Drag & Drop N Associer ou classer des éléments de maniere visuelle

Chronologie Organiser un contenu selon une frise temporelle interactive

Créer un contenu H5P

1.

2.

5.

Accédez a votre cours sur Moodle.
Activez le mode édition.
Cliquez sur Ajouter une activité ou une ressource.

Choisissez H5P dans la liste des activités.

Contenu
interactif

w O

Donnez un nom a votre contenu (ex. : Vidéo interactive — Module 1).

Use case 1 - Créer une vidéo interactive

Pour créer une vidéo interactive i
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1. Dans Uéditeur H5P, cliquez sur Vidéo interactive.

2. Ajoutez votre fichier vidéo (ou collez un lien YouTube).

Titre * ¢ Métadonnées © visite guidée

o =

3 Swep 3
@ Ajouter des activités @ Récapitulatif

L Téléverser / intégrer ...

Ajouter une vidéo *

er
<. Pour assu
moins une version aux formats webm et mpd.

» Vidéo interactive

» Pistes de textes (Ne fonctionne pas avec les vidéos YouTube)

Next Step
3 Ajouter des activités | >

3. Surlatimeline de la vidéo, placez :
o ¥ Des questions (QCM, texte a trous, vrai/faux)
o Des infos contextuelles (messages, liens)

o Des pauses pédagogiques

Créer une Vi : :
Ajouter des interactions | e Partager

Pour ajouter une interaction, glissez-déposez
un élément depuis la barre d'outils vers la

vidéo.
SORTIR SUIVANT

4. Cliquez sur Terminé, puis Enregistrer et revenir au cours.

Lavidéo se lit comme un contenu classique, mais déclenche des interactions aux moments définis.

Use case 2 — Créer un quiz simple
Vous pouvez créer des quiz avec H5P
1. Dans Uéditeur H5P, sélectionnez Quiz (Question Set).

2. Ajoutez une série de questions :
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o QCM
o Vrai/Faux

o Réponse courte

Questions * Texte Par défaut

1. Loading... (<3 Type de question *

Types possibles pour cette question.

4+ AJOUTER QUESTION
[ Copier ® Coller

~

3. Définissez les feedbacks (messages personnalisés selon les réponses).
4. Paramétrez U'ordre, les points, le bouton “Recommencer”, etc.

5. Cliquez sur Terminé, puis Enregistrer.

. Lesscores peuventétre intégrés au carnet de notes de Moodle si H5P est configuré pour la notation.

Use case 3 - Créer une présentation interactive
Une présentation interactive H5P est une espace de diaporama interactif intégré. Pour le créer %% :

1. Choisissez Présentation de cours (Course Presentation).

Titre *  Métadonnées

Utilisé pour la recherche, les rapports et les infarmations de copyright

@ Diapositives ~ T % El ;- H &’ b=l bi=d

1]
N
0
iiil
&

Ma diapo, avec H5P

] ]
e 22 O © 90 O X

+ Réglages généraux

2. Ajoutez des diapositives a votre contenu :
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o Texte +Image

o Vidéo + Question

o Résumé interactif

3. Pour chaque diapo, utilisez les icbnes pour insérer :

o < Médias

o /£ Questions

o Liens externes

&= Diapositives -

o W H o0 =

b= .‘-E =

= | % D

I

4. Activez la navigation libre ou séquentielle selon votre intention pédagogique.
5. Enregistrez.

= Parfait pour transformer un PowerPoint en contenu interactif dans Moodle.

Tester et intégrer votre contenu

Cliquez sur “Afficher” pour tester le résultat.

Vérifiez les interactions et le bon affichage.

Le contenu est désormais visible dans votre cours.

Vous pouvez également intégrer un H5P dans une étiquette, une page ou un livre, en copiant son
code d’intégration.
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